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REGLAS INTERNAS PARA ADJUDICACION DE PLAZAS EN ACTIVIDADES Y TALLERES DE
LA CONCEJALIA DE MAYORES

1. OBJETO

Las presentes reglas tienen por objeto establecer el procedimiento y criterios para la adjudicacion de
plazas en los talleres y actividades ofertadas por la Concejalia de Mayores en la totalidad de los
Centros Municipales de Mayores, garantizando un proceso transparente y equitativo para todos
los participantes.

Desde la Concejalia de Mayores anualmente se programan actividades y talleres y se ofertan un
nimero de horas anuales que se distribuyen entre los talleres y actividades atendiendo a la demanda

de los socios/socias de los Centros de Mayores.

2. REQUISITOS

2.1 Para poder solicitar plaza en las actividades y talleres es imprescindible ser soci@ de uno de

los Centros Municipales de Mayores.

2.2 En los Centros de Mayores se ofertan talleres y actividades regladas (comunes a todos los

centros) y talleres y actividades impartidas por profesores voluntarios.

2.3 Actividades Regladas: Cada soci@ solo podra solicitar plaza en las actividades y talleres
reglados impartidos en el centro en el que se encuentre inscrito, es decir, su centro de

referencia.
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2.4 Actividades impartidas por profesores voluntarios: Respecto a las actividades

impartidas por profesores voluntarios, de no ofertarse las mismas en su centro de

referencia, podra solicitar plaza en otro centro y obtener plaza en el caso de existir vacantes.

Los materiales necesarios para las actividades regladas y voluntarias deberan ser sufragados por

los participantes en los mismos (esterillas, pinturas, pinceles, cuadernos, fotocopias, etc.)

3. PROCESO DE SOLICITUD

3.1 Las preinscripciones se realizaran exclusivamente en el periodo de tiempo que se habilite

para ello, preferentemente durante los meses de mayo y junio.

3.2 Los solicitantes deberan completar todos los datos requeridos en el formulario de

preinscripcion dentro del plazo establecido.

Solo es posible presentar una preinscripcion como participantes. En caso de recibir solicitudes

duplicadas quedara excluido/a de la participacién, salvo desistimiento de alguna de las

solicitudes en fecha anterior a la finalizacion del plazo de presentacion y motivada por error

involuntario.

3.3 Cada solicitante podra seleccionar hasta tres actividades regladas y comunes a todos los

centros y hasta tres actividades voluntarias por orden de preferencia en su preinscripcion.

3.4 El orden de preferencia indicado sera vinculante para el proceso de adjudicacion y no

podra modificarse una vez finalizado el plazo de preinscripcian.

3.5 Se intentara garantizar que todos los participantes obtengan plaza en su primera opcién
elegida tanto en actividades regladas como en voluntarias. En caso de no ser posible se
establecera una lista de espera. La posicion en la lista de espera se determinara mediante

sorteo.
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3.6 Respecto a la segunda y tercera opcion, se establecera una lista de espera para estas
actividades, en el caso de quedar plazas disponibles después de la adjudicacion inicial. La
posicién en la lista de espera se determinara mediante sorteo.

4. CRITERIOS DE ADJUDICACION

4.1 Adjudicacidén directa

Cuando el numero de solicitudes para todas las actividades sea igual o inferior al nimero de
plazas disponibles:

a) Se adjudicaran las plazas directamente a todos los solicitantes.

b) En este caso, cada solicitante podra obtener plaza en mas de una actividad,

siempre que lo haya solicitado y no exista incompatibilidad horaria.

4.2 Adjudicacion con exceso de demanda

Cuando exista exceso de solicitudes sobre plazas disponibles en una o mas actividades
después de la adjudicacion inicial (una vez adjudicadas las plazas de la primera opcion).
a) Cada solicitante podra obtener plaza en segunda y tercera opcion siempre que
existan vacantes en las actividades seleccionadas.
b) Se procedera a la realizacién de un sorteo publico para determinar el orden
de adjudicacion.
c) La adjudicacién se realizara respetando el orden de preferencia manifestado por

cada solicitante y el orden resultante del sorteo.

4.3 Procedimiento de sorteo

El presente sorteo tiene por objeto establecer el orden de adjudicacion de plazas en aquellos
talleres cuya demanda supere la oferta disponible.
a) Finalizado el plazo de presentacidn y subsanacion de inscripciones establecido, y para el
caso de que el nimero de inscripciones admitidas sea superior al nimero de plazas
ofertadas en el programa, la Concejalia de Mayores establecera una fecha para la

realizacion de un sorteo publico para determinar el orden de adjudicacion de las plazas.
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b) Los sorteos de todos los centros se celebraran en un Unico acto publico, siguiendo el

orden alfabético del nombre oficial de cada centro, en el lugar, fecha y hora que se

anunciaran con la debida antelaciéon (tablon de anuncios de los centros de mayores,

tablon de anuncio de la concejalia, pagina web etc.)

c) Podra asistir al sorteo todos los solicitantes interesados hasta completar aforo.

d) Se realizara un Unico sorteo para la adjudicacion de plazas de las actividades de todos

los centros de mayores tanto actividades regladas como voluntarias.

e) El orden de adjudicacion de las plazas se hara teniendo en cuenta el nimero extraido

del sorteo, en sentido ascendente desde el nimero que ha salido en el sorteo hasta el

Gltimo ndmero asignado a una inscripcion y después, desde el primer numero de

inscripcion hasta completar el numero de plazas.

f) El sorteo determinara el orden general de adjudicacion de plazas.

g) Se procedera a adjudicar las plazas siguiendo el orden del sorteo, respetando las

preferencias indicadas por cada solicitante.

h) Se levantara acta del sorteo, que sera publicada inmediatamente tras su celebracion.

Lista de espera:

a) Los solicitantes que no hayan obtenido plaza en alguna de sus opciones pasaran

automaticamente a la lista de espera, segun el orden resultante del sorteo y

preferencia elegida en la solicitud. Las listas de espera tendran vigencia durante el

curso o periodo al que corresponda la actividad.

b) En caso de producirse una vacante, el centro contactara con los solicitantes en lista

de espera por el orden establecido en el sorteo y les concedera un plazo minimo de

cuarenta y ocho (48) horas para confirmar plaza.

Si el primero en la lista de espera no confirma en el plazo indicado o renuncia

expresamente, se ofrecera la plaza al siguiente, y asi sucesivamente.
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c) Los listados correspondientes a las listas de espera podran ser consultados en los

respectivos Centros de Mayores con las Técnicas de Animacion.

5. COMUNICACION DE RESULTADOS

a.

Los resultados de la adjudicacion provisional se publicaran en el plazo establecido,

en los tablones de anuncios de los centros de mayores, tablén de anuncios de la concejalia

de mayores, pagina web municipal.

b.

Se establecera un plazo de alegaciones para subsanar posibles errores o presentar

reclamaciones.

C.

Finalmente se publicaran los listados de adjudicacion definitiva, en los lugares

anteriormente indicados.

d.

La adjudicacion de plaza conlleva el compromiso de participacion en la actividad

durante todo el periodo establecido.

e.

No se admitiran cambios de turno/actividad una vez finalizado el proceso de

adjudicacion, salvo circunstancias excepcionales debidamente justificadas y autorizadas por

los técnicos.

6. RENUNCIA Y LIBERACION DE PLAZAS

La renuncia a una plaza adjudicada debera comunicarse por escrito.

Las plazas liberadas por renuncia se ofreceran a los solicitantes en lista de espera, siguiendo

el orden establecido por sorteo.

Los solicitantes en lista de espera dispondran de un plazo maximo de dos dias para aceptar la

plaza ofrecida. Transcurrido dicho plazo sin respuesta, se entendera como renuncia y se

ofrecera al siguiente de la lista.

La ausencia injustificada a tres clases, dara lugar a la pérdida de la plaza, que podra ser

ofrecida a personas en lista de espera.
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7. REGLAS DE CONDUCTA Y CONVIVENCIA

La participacion en los talleres implica la aceptacion de las siguientes reglas de convivencia, cuyo

cumplimiento es obligatorio para todos los participantes:

[l Respeto y buen trato. Los participantes deberan mantener en todo momento un trato
respetuoso hacia el profesorado, el personal organizador y el resto de participantes,
evitando actitudes o comentarios gque puedan resultar ofensivos, despectivos o
intimidadores.

[0 Igualdad y no discriminacion. No se tolerara ninglin comentario sexista, racista, homaofobo
ni discriminatorio por razén del sexo, origen, edad diversidad funcional, orientacion sexual
o cualquier otra condicién personal o social.

[0 Todos los espacios del taller son espacios de igualdad.

[] Puntualidad y asistencia. Se ruega puntualidad al inicio de cada sesion.

[] Higiene personal. Por respeto al resto de participantes y al espacio compartido, se solicita
acudir a las sesiones con una adecuada higiene personal, asi como mantener el orden y la
limpieza del aula o espacio de trabajo.

[] Uso del espacio y los materiales. Los participantes deberan hacer un uso responsable de
las instalaciones, equipos y materiales. Los desperfectos ocasionados por un uso indebido

podran ser objeto de reclamacion.

El incumplimiento reiterado o grave de estas reglas podra conllevar la baja definitiva del

taller, previa comunicacion motivada al participante

En Alcald de Henares fechado y firmado electronicamente
La TGM Mayores
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